
โครงการที่ 3
สร้างสรรค์พัฒนาแรงจูงใจไปกับระบบ Finance ERP 

อบรม/สร้างความเข้าใจ และ workshop

วันจันทร์ที่ 24 เมษายน 2566
เวลา 09.30 - 12.00 น.

ห้อง AD413 ตึกส านักงานอธิการบดี
ผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ Microsoft Teams)

6+1 Flagships – Track 2
กลุ่มการเงินและบัญชี
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หัวข้อการอบรม:  การรับเงินผ่านระบบ Finance ERP 

กรณีออกใบเสร็จเล่ม  (งานทดสอบ/ งานอบรม)และการลงบัญชี

การออกใบเสร็จรับเงิน (งานอบรม/งานทดสอบ)  
กรณีที่ลูกค้าไม่ต้องการใบแจ้งหนี้
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เลือกวันที่

เข้า link https://ax.d365.kmutt.ac.th/namespaces/AXSF ตามด้วยรหัส user และ password 

https://ax.d365.kmutt.ac.th/namespaces/AXSF
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เลือก Modules   เข้าไปที่ : Accounts receivable > Payments > Customer payment journal 
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กดเลือกค าว่า New

กรณีออกใบเสร็จเล่ม  (งานทดสอบ/ งานอบรม)และการลงบัญชี
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ระบบจะข้ึนเลขที่เอกสารในช่อง Journal batch number  ช่อง Name จะเป็นค าว่า “ RV”
ช่อง Search Description ให้ใส่ค าอธิบายรายการรับเงิน/เลขที่ใบเสร็จ เพื่อสามารถสืบค้นหาข้อมูลได้ง่าย
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คลิกที่ Financial dimensions 

กรอกข้อมูล FD01-11 และ FD14

FD01 = หน่วยงาน

FD02 = แผนงาน

FD03 = โครงการ (งบประมาณ) จาก
ส านักงานยุทธศาสตร์

FD04 = หมวดรายรับ หมวดรายจ่าย

FD05 = แหล่งเงิน

FD06 = ปีงบประมาณ

FD07 = รหัสโครงการ 

รหัส FD01-07 ตามที่ขอในระบบ 
E -Budget

FD08 = บัญชีเดินสะพัด

FD09 = มจธ.

FD10 = สาขา

FD11 = เงินฝาก มจธ.

FD14 = รหัสรายโครงการ
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เลือกค าว่า Lines

เลือกแถบ General



offset account type คลิกเลือก Ledger เท่าน้ัน
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ใส่รหัสบัญชี ที่ Account 
Main Account เลือก บัญชีเงินฝาก มจธ. 

ส่วนรหัสข้อมูล FD01-11 และ FD14 จะขึ้นอัตโนมัติ
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Description : ใส่ค าอธิบายรายการในใบเสร็จรับเงิน 
(ข้อความในช่องรายการใบเสร็จรับเงิน)
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ช่อง Debit ใหใ้ส่จ ำนวนเงนิ 

เช่น ออกใบเสร็จรับเงนิ จ ำนวน 5 ใบ ทีเ่ป็นรำยรับประเภทเดยีวกัน 
สำมำรถบันทกึเป็นจ ำนวนเงนิรวมกันได้ 



Offset account Main Account
เลือกรหัสบัญชี 4202010101 = บัญชีรายได้งานบริการวิชาการ                                                                                   
ส่วนรหัสข้อมูล FD01-11 และ FD14 จะขึ้นอัตโนมัติ 

จะต้องลบรหัส FD08, 09, 11 ออก 
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กดค าว่า post และ กดค าว่า print เลือกค าว่า 
Journal THA ตรวจสอบก่อน Post

หากเรียบร้อยแล้ว กดค าว่า Posted Transaction by 
journal THA

ตรวจสอบก่อน Post
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หน่วยงาน บันทึกคู่บัญชี ดังนี้
Dr.  เงินฝาก-มจธ

Cr. รายได้จากงานบริการวิชาการ

เลอืกค ำว่ำ

“No”

เลอืกค ำว่ำ “ yes “

วนัที่ ที่น ำสง่เงนิ
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ส ำนักงำนคลงั บนัทกึคู่บญัชี ดงัน้ี

Dr. ธนำคำร (ตำมธนำคำรที่ไดร้บัเงนิ)

Cr. เงนิรบัฝำก-หน่วยงำน

ตวัอย่ำง
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การออกใบเสร็จรับเงิน (งานอบรม/งานทดสอบ) กรณีที่ลูกค้าไม่ต้องการใบแจ้งหนี้ 

ขั้นตอนการเข้าหน้าจอ เหมือนกับการรับเงินแบบออกใบเสร็จด้วยเล่ม แต่จะแตกต่างกันตามตัวอย่างด้านล่าง
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เลือกค าว่า Generate Receipt กด OK



20XX presentation title 19

ตรวจสอบข้อมูลในตัวอย่างใบเสร็จให้ถูกต้องครบถ้วน หากข้อมูลไม่ถูกต้อง สามารถกลับมาแก้ไขข้อมูลได้ในหน้า Receipt 
details และกด Generate Receipt > OK
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เลือกค าว่า Print receipt
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เมื่อใบเสร็จถูกต้อง กด post และพิมพ์ใบเสร็จ (จะได้ใบเสร็จต้นฉบับ) และกด print Posted Transaction by journal THA
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วนัที่ ที่น ำสง่เงนิ

เลอืกค ำว่ำ “ yes “

เลอืกค ำว่ำ

“No”

หากข้อมูลที่แสดงในใบเสร็จผิด สามารถแก้ไขข้อมูล และ Generate ใบเสร็จใหม่ จนกว่าจะถูกต้อง 
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